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Ente Gestore ISTITUTO DELLE SUORE DELL'IMMACOLATA

_Istituzione-Paritaria-Scuola-dell’Infanzia CHARITAS sita.in Porto Porto_Sto Stefano.(GR),, via delle Ginestre1

C.MGR1A025004

a) organizzazione interna, con particolare riferimento all’articolazione degli
uffici e all’organigramma:

ORGANIGRAMMA
Scuola dell'Infanzia Paritarla “Charitas”
ISTITUTO DELLE SUORE DELL'IMMACOLATA
Via delle Ginestre, | = Porto Santo Stefano
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& organizzata in n.3 sezioni e un ufficio di segreteria/anmministrazione

Il responsabile della Scuola & la Legale Rappresentante, la Coordinatrice didattica & anche insegnante




b) collaborazioni esterne

ISTITUTO DELLE SUORE DELL'IMMACOLATA
SEDELEGALE: VIA G SEMERIA 32~ GENOVA -16131
ARTICOLAZIONE DEGLI UFFIC| AMMINISTRATIV]

UFFICI AMMINISTRATIVI CENTRALIZZATI
Sede Fillale - Porto S. Stefano -

GESTIONE SICUREZZA
sul luogo di Lavoro

annuale

- Elaborazione documentazione (DUVRI)

Contratto di Assistenza - Sopralluoghi sulle strutture

- Corsi di formazione
- Piano di evacuazione

GESTIONE PRIVACY Contratto annuale Consulenza per la gestione della Privacy, sopralluoghi
sui posti di lavoro
GESTIONE PRIVACY Contratto annuale Produzione documentale : analisi e p?ano di trattamento del rischi
, access| esterni e autorizzazionl,
Redazione Regolamento per Il rispetto della normativa
GESTIONE PERSONALE Contratto annuale assistenza e aggiornamenti
DIPENDENTE tramite gestionale
GESTIONE CONTABILITA' contratto annuale assistenza e aggiornamenti
GENERALE tramite
gestionale
Tecnico Sistemista contratto annuale gestione e controllo_delle reti informatiche e degli apparati
CONSULENZA CONTABILE | contratto annuale Elaborazione dichiarazionl di legge
GESTIONE DELLA MENSA Mensa interna — gestita con |produzione, somministrazione del pasti.
personale subordinato
dipendente dall’lstituto
Piano di disinfestazione e contratto annuale Verifiche e interventl periodici
sanificazione
Medico del Lavoro contratto annuale

Controllo Personale sottoposto a sorveglianza sanitaria
Visite Mediche
Corsi di Formazione

Gestlone documentazione -
Piano di autocontrollo
HACCP

contratto annuale

Elaborazionhe documentazione
Corsi di formazione

¢) il costo complessivo annuale del personale in servizio nell’anno 2020 ammonta ad

euro 73.312.85

d) non & presente personale a tempo determinato.

La Scuola occupa n. 2 Docenti a tempo indeterminato, n. 2 inservienti a tempo indet. ,

n. 2 Religiose insegnanti

¢) documenti e allegati del bilancio:

(vedi allegato n.1 — bilancio dell’esercizio 2020 ; non vi sono allegati al bilancio e/o rendiconto)

La normativa a cui & sottoposta la gestione della scuola non prevede 1’approvazione del

Bilancio.




f) informazioni relative ai beni immobili e agli atti di gestione del patrimonio:

La Scuola non & proprietaria dell’immobile che & dell’ente Gestore Istituto delle Suore
dell’Immacolata

Generali Indirizzo Via delle Ginestre 1 — Monte Argentario (GR)
Consistenza 3668 - metri quadrati 911
Dati catastali BS — classe U — foglio 7 — partic.466
“Scuole presenti Scvuola Materna Charitas- cod. GR1A025004
Spazi Mensa SI
Salone ST
Spazi esterni SI

Per quanto riguarda agli atti di gestione del patrimonio : nessun atto di gestione del patrimonio
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